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A Pré-Reitoria de Pés-Graduacéo, Pesquisa e Extensio
da UNESC apresenta a comunidade académica a
Cartilha de Extensio Universitdria. Este documento
possui carater informativo, contendo os elementos
basicos necessarios para a organizagdo da extensio no
ambito da UNESC, legitimada pela Politica de Extensao
da Universidade.

A UNESC define a extensio como uma pratica de
cooperagdo interligada ao ensino e a pesquisa e interage
com a comunidade, desenvolvida em conformidade
com as leis federais, estatuto e regimento, resolugdes,
portarias e normas regulamentares.

Na universidade, a extensdo é compreendida como o
espago em que se promove a articulagdo entre o saber
fazer e a realidade socioecondmica, cultural e ambiental
da regido. A extensao, entendida como pratica educativa
que interliga atividades de ensino e de pesquisa com
as demandas da populagido, consolida a formacio de
um profissional cidaddo e se credencia na sociedade
como espago privilegiado de producao e difusdo do
conhecimento na busca da superagdo das desigualdades
sociais.

A Cartilha de Extensdo, elaborada em parceria com as
Unidades Académicas, visa orientar aos extensionistas
sobre os trimites para a elaboragdo e a execugido de pro-
jetos de extensao.

Prof.* Dr.a Luciane Bisognin Ceretta
Pré-Reitora de Pds-Graduagio, Pesquisa e Extensio
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pedagdgico do curso de graduacgdo?

Quem pode participar da extensdo comunitdria da Unesc?
Como é possivel participar da extensdao comunitdria da Unesc?
Como ocorrem as aberturas de editais internos de extensao na Unesc?

Territorio Paulo Freire: Um elo entre a comunidade e a universidade

ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA EXTENSAO

Responsabilidades do professor coordenador extensionista
Responsabilidades do professor extensionista
Responsabilidades dos académicos com bolsa
Responsabilidades dos académicos voluntarios

Inscricdo e substituicdo de bolsistas

Postagem dos relatérios parciais e finais

Complemento da Cartilha de Extensdo: Manual Financeiro

Anexos

06
07
08

12

12
12
13
14

16
18
19
20
22
22
23
34



As Universidades Comunitarias foram criadas pela

sociedade civil e pelo poder publico local. Elas sdo

reconhecidas pelas comunidades regionais

como fator importante para o desen-
volvimento.

Sem fins lucrativos, com gestdao

democrdtica e participativa,

constituem auténticas insti-

tuicdes publicas nao estatais

em favor da inclusdo social e

do desenvolvimento do pais.

Elas reinvestem todos os re-

sultados na prdpria atividade

educacional e o envolvimento

direto da comunidade aconte-

ce por meio dos conselhos e na
propria gestdao, que é democratica.

FIQUE POR DENTRO

A Unesc é uma universidade Comunitaria desde a
sua criacao, sendo oficialmente reconhecida pelo
MEC em 2013, pela Lei n2 12.881.



A extensdo é o meio que possibilita a insercao
social como fator de integracdo entre o ensino e
a pesquisa, garantindo a juncdo de conhecimento
entre a universidade e a sociedade. A extensao
universitaria se constitui num eixo transversal para
as atividades académicas de ensino e de pesquisa
gue da continuidade a articulacdo entre a teoria
e a pratica, legitimando o projeto pedagdgico da
universidade como geradora e sistematizadora de
conhecimento (SIVERES, 2013).

A extensdo pode acontecer sob diversas modalidades,
quais sejam: a extensao comunitaria; a extensdo
como prestacdo de servigos; a extensdo como difusao
cultural; a extensdo como atividade de ensino voltada
paraforados muros universitarios, sob as modalidades
de programas de educacdo, cursos, apresentacoes de
palestras, conferéncias e seminarios.

Quanto as formas de se fazer extensdo, ha cursos,
eventos, simpdsios e semindrios, por exemplo,
0s quais sdo acontecimentos em que ocorrem a
socializacdo de conhecimentos cientificos e uma
maior interface com o ensino e, principalmente, com
a pesquisa. O pesquisador, de certa forma, também
faz extensdo académica universitaria na medida em
gue socializa os resultados da pesquisa nos simpdsios,
nos congressos e, também, nas publicacbes em
periddicos, em capitulos de livros e em livros.



PELO DIALOGO

Este documento trata da extensdo comunitdria
como aquela que promove a articulagdo entre a
sociedade e a universidade.

A articulacdo sociedade e
universidade ¢é baseada em
um processo dinamico e
dialético, consubstanciado
pelo compromisso politico
e técnico, envolvendo
a pratica de docentes,
discentes e comunidade,
dentro de uma pluralidade

cultural e politica.

Em outras palavras, a

extensdo  comunitdria  se

configura como um “elo” entre a

universidade e a comunidade. Este

elo envolve parcerias e troca de saberes,

estabelecidas pelo didlogo entre as partes
envolvidas.

Tendo por principio o processo de construcdo
dialégica, conforme Freire (1975), ha que se atentar
para o risco de se fazer do extensionismo uma
pura domesticacdo, ao que Freire enfatizava: “Ao
contrdrio, educar e educar-se na pratica daliberdade



é tarefa daqueles que sabem que pouco sabem
- por isso sabem que sabem algo e podem assim
chegar a saber mais — em didlogo com aqueles que,
qguase sempre, pensam que nada sabem, para que
estes, transformando seu pensar que nada sabem
em saber que pouco sabem, possam igualmente
saber mais” (FREIRE, 1975, p. 25).

O diadlogo estd em todo o processo da extensdo. O
processo da extensdo comunitaria pode ocorrer da
seguinte forma:
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Conhecimento da realidade: a extensao
comunitaria inicia a partir de um diagndstico
situacional da realidade da comunidade
envolvida na extensdo. Este momento
é fundamental para que o extensionista
alinhe seu projeto de acordo com a leitura

das necessidades da comunidade. Nao é

possivel elaborar um projeto de extensdo que

esteja dissociado das demandas daqueles que
estarao envolvidos diretamente com o mesmo.

Lembre-se:

Quando uma agdo ou projeto de extensdo estd dissociado da
realidade da comunidade, a aceitagdio e a continuidade das

atividades propostas ficam comprometidas.

Definicdo de prioridades: o processo de
definicdo de prioridades acontece apds o
momento do diagndstico da realidade. Com
as demandas elencadas pela comunidade, o
extensionista avalia cada uma e, de acordo
com as possibilidades da universidade,

destaca aquelas que sdo possiveis de realizar.

Neste momento, ambos, comunidade e

extensionista, definem as demandas prioritdrias a
serem contempladas no projeto.

Lembre-se:

A definigdo de prioridades com a comunidade é fundamental para
obter legitimidade e respaldo daqueles que estardo diretamente ou

indiretamente envolvidos com a concretizagdo da proposta.




Apresentacdao do projeto e autorizagdo da
comunidade: ao considerar que o projeto de
extensao sera estruturado de acordo com a
realidade situacionalda comunidade e que as
prioridades foram definidas conjuntamente,

é necessdrio realizar a apresentacao do
projeto na comunidade para eventuais
ajustes e solicitar a carta de autorizacdo
(Anexo 1) para a realizacdo da extensao.

Lembre-se:

A carta de autorizagdo é necessaria, pois garante ao extensionista
que a comunidade estd ciente do conteudo da proposta e se

compromete a participar do projeto ou agao de extensdo.

A integracao de conhecimentos - o fazer da
extensao: este € o momento da execu¢do da
extensdo. Nele, comunidade e extensionistas

se envolvem num processo dialégico que

une significados sobre uma determinada
demanda e, juntos, avangcam para a
construg¢ao de um saber que contribua para

a autonomia dos sujeitos.

Lembre-se:

A extensdo universitaria é multidimensionada, podendo ser
compreendida enquanto estratégia para promover a articulagdo

das diferentes areas de conhecimento com os diversos segmentos
da sociedade, levando em consideragdo a realidade social, numa
perspectiva transformadora.

11
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O Plano Nacional de Educacdo estabelece que, para
os préximos dez anos (2014-2024), a extensdo seja
definitivamente inserida na matriz curricular dos
cursos de graduacao.
Assegurar, no minimo, dez por cento do total de créditos
curriculares exigidos para a graduagdo em programas e
projetos de extensdo universitaria, orientando sua agao,
prioritariamente, para areas de grande pertinéncia

social (PLANO NACIONAL DE EDUCACAO 2014-2024 -
ESTRATEGIA 12.7 DA META 12).

Conheca o Projeto Pedagdgico do seu Curso!

Podem participar da Extensdo Comunitaria da Unesc
académicos devidamente matriculados em cursos
de graduacdo, professores e técnicos do quadro
regular da Universidade.

A participacao do académico e do professor ocorre
por intermédio de programas e projetos de extensao,
aprovados em editais internos (com recursos da
Universidade) e externos (com recursos de 6érgaos
externos a Universidade), por exemplo, FUMDES e
PROESDE (Governo do Estado) e PROEXT (Governo
Federal), entre outros.



Os projetos sdo inscritos nos editais pelos
professores do quadro regular da Universidade.
Quando um projeto de extensdo é aprovado num
edital, o professor inscrito seleciona os académicos
para atuar na proposta aprovada.

Outras modalidades de extensao:

Cursos, eventos, prestacdo de servi¢o, agdo
comunitdria e acdo voluntdria, publicacGes e outros
produtos académicos.

Essas outras modalidades deverdo ser apresentadas
para a Coordenag¢do do Curso e/ou para a
Coordenacdo da Extensdo da UNA.

Anualmente, ¢é realizado um planejamento
orcamentario que prevé recursos para a execugao
dos projetos de extensdo aprovados por intermédio
de editais internos publicados em cada Unidade
Académica (UNA).

Na Unesc, a previsdao orcamentdria é distribuida de
acordo com os projetos aprovados em cada Unidade
Académica, cuja distribuicdo ocorre mediante
norma administrativa emitida pela Pré-Reitoria de
Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensao.

Conhe¢a também o Programa de Extensao
Institucional “Territorio Paulo Freire”!

Trata-se do desenvolvimento de projetos e agcdes em
um mesmo territdrio, buscando a transformacao e
a emancipacao social.

13






Norma Administrativa (normativa interna): bienalmente, a Pré-Reitoria de
Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensao (Propex), juntamente com os Coordena-
dores de Extensdo das UNAs e Comunidade Académica, define e aprova a nor-
mativa interna para o proximo edital. Essa normativa estabelece critérios de
distribuicdo das bolsas, fomento e horas docentes do Programa Institucional
de Projetos de Extensdo da Unesc. A Norma Administrativa é publicada pela
Propex e revisada todas as vezes que abrir um novo edital, pois se considera a
realidade situacional da universidade quanto aos recursos.

Publicacdo do edital de extensdo: apds a publicacdo da Norma Administrativa
pela Propex, as Unidades Académicas, no uso de suas atribuicdes, publicam o
Edital de Extensdo. Cada UNA tem autonomia para adaptar o edital de acordo
com a sua area do conhecimento, porém respeitando os requisitos da Norma
Administrativa.

Elabora¢do do projeto: o projeto é elaborado por um ou mais docentes,
membros do quadro regularda Unesc. ACoordenacdo do Projeto e adistribuicdo
das horas docentes estardo de acordo com os requisitos estabelecidos na
Norma Administrativa e edital da Unidade Académica. E de responsabilidade do
docente coordenador inscrever a proposta e, posteriormente, os académicos
bolsistas no sistema da Unidade Académica em que esta vinculado, conforme
previsto no edital.

Homologacao e publicagdo das propostas aprovadas: cada Unidade Académica,
no uso de suas atribuicGes, fara a homologacdo das propostas submetidas de
acordo com as exigéncias do edital, depois as encaminhara para os avaliadores
e publicara no sistema da Unesc as que forem aprovadas. A homologacdo so
acontecerd apds a analise dos Coordenadores da Extensdo das UNAs. Ndo é
permitida a submissdao do mesmo projeto em mais de uma UNA.

Inicio do projeto: apds a publicacdo na pagina da Unesc da aprovacdo da
proposta, o Coordenador do Projeto providenciarda a documentacdo dos
bolsistas na Unidade Académica. Com os documentos devidamente registrados
na UNA, o Coordenador do Projeto e demais docentes envolvidos iniciardo as
atividades na comunidade, de acordo com os objetivos previstos no projeto.

15
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O propésito desta secao é apresentar as rotinas

administrativas da extensdo, que incluem as

responsabilidades do professor coordenador

do projeto, do professor extensionista, do

académico extensionista, da postagem dos

relatérios e dos procedimentos burocraticos
financeiros relacionados a extensao.

a) Orientar os alunos nas varias etapas do trabalho
proposto, na participacdo em eventos promovidos
pela Unesc e em outros eventos cientificos, tecno-
|6gicos ou artisticos de outras instituicdes, com obri-
gatoriedade de participagcdo na Semana de Ciéncia
e Tecnologia da Unesc e no Seminario das Unidades
Académicas;

b) Participar como parecerista e avaliador
dos resumos inscritos, dos posteres e/ou das
comunicagdes orais apresentados na Semana de
Ciéncia e Tecnologia e no Semindrio das Unidades
Académicas, conforme solicitado pela Propex ou pela
Direcao ou Coordenac¢ado de Extensdao das UNAs;

c) Participar dos féruns de extensdao promovidos
pela Propex e Unidades Académicas, quando for
convocado;



d) Destinar as horas/aulas semanais predeterminadas
no projeto para orientagao dos académicos bolsistas;

e) Garantir a orienta¢do para o uso de Equipamentos
de Protecdo Individual (EPI) e zelar pela utilizagdo dos
mesmos pelos académicos sempre que o local ou as
atividades executadas os exigirem;

f) Incluir o nome do bolsista nas publicagdes e nos
trabalhos apresentados em eventos, cujos resultados
tiveram a participagao efetiva do bolsista;

g) Elaboragdo e postagem dos relatérios parciais
do projeto no AVA (Ambiente Virtual) da Unidade
Académica e sempre que solicitado pela Dire¢dao ou
pelo Coordenador de Extensao;

h) Elaboragdo e postagem do relatério do primeiro
ano e do relatdrio final do projeto, que deverdo ser
postados nas datas preestabelecidas no edital da
Unidade Académica;

i) Orientar os académicos na redacdao de artigo
cientifico a ser publicado em uma das revistas da
Unesc ou de outras instituigdes;

j) Citar a fonte financiadora, neste caso a Propex/
Unesc, bem como outras eventuais fontes, sempre
que se referir publicamente ao projeto;

k) Responsabilizar-se pela regularizagao de académicos
e professores voluntarios que participam do projeto
(se houver) nas Unidades Académicas, atendendo
as exigéncias do Programa Colaborador Voluntario
(Resolugdo n2 05/2010/CAMARA PROPEX).

17
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a) Orientar os alunos nas varias etapas do trabalho
proposto e na participagao em eventos promovidos
pela Unesc e em outros eventos cientificos,
tecnoldgicos ou artisticos de outras instituicdes,
com obrigatoriedade de participagao na Semana de
Ciéncia e Tecnologia da Unesc e no Seminario das
Unidades Académicas;

b) Participar como parecerista e avaliador
dos resumos inscritos dos poOsteres e/ou das
comunicagdes orais apresentados na Semana de
Ciéncia e Tecnologia e no Seminario das Unidades
Académicas, conforme solicitado pela Propex ou
pela Dire¢ao ou Coordenacdao de Extensdao das
UNAs;

c) Participar dos féruns de Extensdao promovidos
pela Propex e Unidades Académicas quando for
convocado;

d) Destinar as horas/aulas semanais predeterminadas
no projeto para orientagao dos académicos bolsistas;

e) Garantir a orientagdo para o uso de Equipamentos
de Protecao Individual (EPI) e zelar pela utilizagcdo
dos mesmos pelos académicos sempre que o local
ou as atividades executadas os exigirem;

f) Incluir o nome do bolsista nas publica¢cbes e
nos trabalhos apresentados em eventos, cujos
resultados tiveram a participagao efetiva do bolsista;



g) Orientar os académicos na redac¢do de artigo
cientifico a ser publicado em uma das revistas da
Unesc ou de outras instituicdes;

h) Citar a fonte financiadora, neste caso a Pro-
pex/Unesc, bem como outras eventuais fontes,
sempre que se referir publicamente ao projeto.

a) Executar as tarefas propostas em seu plano de
trabalho, destinando as horas predeterminadas
no projeto, atendendo aos hordrios propostos;

b) Auxiliar os professores extensionistas na
elaborac¢do dos relatdrios parciais do projeto;

c) Auxiliar os professores extensionistas na
elaboracdo do relatério do primeiro ano e
do relatdério final do projeto, que deverdo ser
postados nas datas preestabelecidas no edital da
Unidade Académica;

d) Participar dos cursos de capacitacio em
extensdo ofertados pela Propex e pela Unidade
Académica quando for convocado;

e) Utilizar Equipamentos de Protecdo Individual
(EPI) sempre que o local ou as atividades
executadas os exigirem;

f) Auxiliar o professor orientador na elaboragdo do
relatdrio final do projeto de extensao a ser entregue
na Unidade Académica, conforme previsto no edital;
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g) Participar na elaboracdo de artigos cientificos
propostos pelos professores do projeto;

h) Apresentar seu trabalho em eventos promovidos
pela Unesc, com obrigatoriedade de participagdo
na Semana de Ciéncia e Tecnologia e no Seminario
das Unidades Académicas;

i) E critério de avaliacdo, no segundo ano do projeto,
a participacdo em outros eventos cientificos,
tecnoldgicos ou artisticos de outras instituicdes,
sob a forma de apresentacdo oral e/ou poster, bem
como a publicacdo de artigos cientificos;

j) Devolver, no caso de académico contemplado
com bolsa, os valores de bolsas recebidos
indevidamente, atualizados, caso os compromissos
estabelecidos acima ndo sejam cumpridos;

k) Citar a fonte financiadora, neste caso a Propex,
bem como outras eventuais fontes, sempre que se
referir publicamente ao projeto.

a) Agir de acordo com os objetivos, metodologias e
cronograma estabelecidos no projeto;

b) Comunicar com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias o seu desligamento do projeto;

c) Manter contato permanente com o professor
coordenador do projeto.



Procedimentos para o encaminhamento de
voluntarios para a realizagdao de atividades em
atividades de pesquisa e extensao da Unesc

O objetivo deste documento é orientar sobre os
procedimentos para ingressar no Programa de Cola-
borador Voluntario (doravante PCV), nas atividades
de pesquisa e extensdo da Unesc, de acordo com a
Resolugdo da Camara de Pés-Graduacgdo, Pesquisa e
Extensdo n? 05/2010.

Os interessados em integrar o programa de
voluntariado da Unesc deverdo fazer os seguintes
encaminhamentos:

1) O colaborador voluntario (CV) procura o orientador
(professor ou responsavel pela atividade);

2) O orientador o encaminha para o preenchimento
do termo de adesdo (Anexo 13);

3) O termo de adesdo devera ser entregue na Unida-
de Académica, acompanhado do Plano de Trabalho
+ Carta de Aceite do orientador (Formuldrios 14 e 15
anexos neste documento);

4) A UNA, mediante os dados do CV, encaminha o
nome e o periodo em que o CV desenvolverd as ativi-
dades ao Setor Pessoal, para o pagamento do seguro
(apdlice coletiva);

5) Ao final do periodo, o CV entrega o relatdrio a UNA,
na qual se insere assinado também pelo orientador;

6) Mediante aprovagao do relatério pela UNA, esta
solicita a declaragao a Propex.

21
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E importante lembrar que, embora os procedimen-
tos sejam simétricos aos adotados pelo CPAE no
Programa Voluntariado, eles ndo se confundem.
No caso do Artigo 170, este diz respeito a politica
de atencdo ao estudante, objeto do Artigo 170. O
Programa de CV vai muito além disso, pois estd
sob o escopo de uma politica académica da Unesc,
diferenciando-se sobremaneira do Artigo 170, cuja
politica social é do Estado.

Como proceder:

a) Para ainscricdo de um novo bolsista, é necessario
preencher o formulario de inscricdo de bolsista
(Anexo 10), solicitar a assinatura do Coordenador
do Projeto e entregar na secretaria da Unidade
Académica;

b) Para a substituicdo de um bolsista por outro, é
necessario preencher o formuldrio de inscrigcao
de substituicdo de bolsista (Anexo 11), solicitar a
assinatura do Coordenador do Projeto e entregar
na secretaria da Unidade Académica.

Todos os relatérios de extensdo de cada
Unidade Académica serdo postados nas datas
preestabelecidas no AVA/Unesc.

Fique atento as regras do edital em vigéncia!



1 Manual Financeiro

1.1 Objetivo

O manual de procedimentos financeiros para utilizacdo de recursos
dos projetos de pesquisa e extensdao tem como objetivo principal auxiliar
os professores pesquisadores/extensionistas e os académicos bolsistas na
utilizagdo dos valores aprovados por meio de editais internos da instituigao.

Este manual podera sofrer alteracdes. Dessa forma, solicita-se aos
usudrios que, caso necessario, encaminhem sugestdes de melhorias pelo e-mail
finprojetos@unesc.net, a fim de que as alteragdes necessarias possam ser
realizadas. As duvidas em relagao a este documento poderdo ser esclarecidas
pelo mesmo e-mail.

1.2 Utilizagao dos recursos

Os recursos devem ser utilizados de acordo com o orcamento do
projeto. As solicitagdes de utilizacdo de recursos referentes aos projetos de
pesquisa/extensdo devem ser encaminhadas ao Departamento de Finangas e
Contabilidade, por meio dos formularios especificos.

1.2.1 Formularios para solicitagdes de recursos

A) Requisicdo de compra de materiais e contratacdo de servicos (Anexo 2);
B) Solicitacdo de reservas aéreas/hospedagem (Anexo 3);

C) Reembolsos (Anexo 4);

D) Adiantamento de viagem (Anexo 6);

E) Prestacdo de contas ou relatdrio de viagem (Anexo 7);
23
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F) Solicitacdo de veiculos da Unesc para deslocamento (Anexo 8);

G) Solicitacdo de vale transporte (Anexo 9).

a) Requisi¢do de compra de materiais e contrata¢do de servigos

Quando houver necessidade de compra de materiais ou contratacdo de

servicos, deve-se proceder da seguinte maneira:

1.

24

Preencher todos os campos do formulario de “Requisicdo de compras de
materiais e contratacdo de servi¢cos” (Anexo 2);

. Entregar o formuldrio no Departamento de Financas e Contabilidade para

analise e encaminhamentos.

Observagoes:

Para agilizar o processo de compra, informacoes que auxiliem na compra do
material ou na aquisicdo do servico podem ser encaminhadas juntamente
com o formulario devidamente preenchido, tais como: nome e telefone de
empresas especializadas, cotacles ja efetuadas, especificacdo detalhada
dos materiais, entre outras;

Caso o material a ser adquirido tenha que ser importado, recomenda-se
gue a solicitacdo seja encaminhada com antecedéncia de pelo menos 30
dias, pois o processo de importacdo tende a ser mais demorado;

Paraassolicitacdes de compradelivros ou revistas, o professor extensionista
devera preencher o formulario (Anexo 2) com os dados do livro ou revista;

Em caso de compra de materiais de uso continuo e urgente, a solicitacdo
deve ser encaminhada para o Departamento de Financgas e Contabilidade
com antecedéncia de 30 dias;

As compras de materiais serdo realizadas via setor de compras da
instituicao.



b) Solicitacdo de reservas aéreas/hospedagem

Quando houver a necessidade de compra de passagens aéreas

e de reservas de hotel, elas devem ser solicitadas ao Setor de Compras da
Universidade, devendo proceder da seguinte maneira:

1.

Preencher todos os campos do formuldrio de “Solicitagdo de reservas
aéreas/hospedagem” (Anexo 3);

. Entregar o formuldrio no Departamento de Finangas e Contabilidade para

analise e encaminhamentos.

Observagoes:

Quando as despesas com passagens aéreas forem referentes a participacao
em eventos, é necessario anexar ao formulario o comprovante da inscricdo
do evento;

Para agilizar o processo, podem ser encaminhadas com o formulario
preenchido informagdes que auxiliem na contratagdo do servico, tais como:
cotacGes ja efetuadas, horarios, entre outras;

As solicitagcdes das compras das passagens aéreas e reservas de hotel devem
ser solicitadas com no minimo dez dias de antecedéncia;

Caso o professor extensionista ou bolsista realize cotagdes de passagens
aéreas e/ou hospedagem que sejam mais baratas que o valor cotado pelo
setor de compras, podera ser solicitado o adiantamento de viagem. Pode-
rad ser efetuada compra direta pelo professor para posterior solicitacdo de
reembolso, com um limite de até RS 1.000,00 (mil reais), sendo que o valor
sera reembolsado mediante saldo financeiro do referido projeto.

c) Reembolsos

Parasolicitar reembolsos, devem ser realizados os seguintes procedimentos:

1. Preencher todos os campos do formuldrio de “Reembolso”.
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1.1 Reembolsos diversos, exceto combustivel (Anexo 4);

1.2 Reembolsos de combustivel veiculo préprio (Anexo 5).

2. Entregar o formuldrio no DFC (Departamento de Finangas e Contabilidade)
com os devidos comprovantes fiscais das despesas, no prazo maximo de 30 dias
apos a emissao dos documentos fiscais comprobatdrios.

Observagoes:

e  Os comprovantes fiscais devem ser ORIGINAIS e estar em nome da
FUCRI, com os seguintes dados:

FUNDAGAO EDUCACIONAL DE CRICIUMA

CNPJ 83.661.074/0001-04

Endereco: Av. Universitaria, Bairro Universitario, n2 1105
Criciima/SC.

CEP: 88806-000

IMPORTANTE: O tempo para solicitacdo de reembolso é de 30 dias a
partir da data de emissdo da nota fiscal. Apds os 30 dias, ndo sera mais
efetuado o reembolso.

d) Adiantamento de viagem
Como proceder:

1. Preencher todos os campos do “Formuldrio de adiantamento de viagem”,
conforme ilustracdo do Anexo 6;

2. Entregar o formuldrio no Departamento de Finangas e Contabilidade
para andlise e encaminhamentos;
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3

O professor/orientador devera solicitar o adiantamento de viagem com
no minimo cinco dias de antecedéncia da data de utilizac3o.

Observagoes:

Para todo adiantamento de viagem solicitado, a presta¢ao de contas se faz
necessdria por parte do professor/orientador, no maximo 72 horas apéds seu
retorno, mediante formuldrio préprio (Anexo 7) e comprovagao fiscal das
despesas. O formulario devera ter a assinatura do professor/orientador;

Quando o adiantamento de viagem solicitado for referente a participacdo
em eventos, ha necessidade do comprovante de inscricao;

Os pagamentos realizados com recursos do adiantamento de viagem
devem estar anexados ao formulario e ser realizados com pagamento a
vista;

Quando houver adiantamento de viagem pendente em nome do professor,
nao sera permitido reembolso ou solicitagao de outros adiantamentos de
viagem sem que a prestacdo de contas do adiantamento pendente seja
feita.

e) Prestacao de contas ou relatdrio de viagem

Prestacdo de contas ou relatério de viagem trata-se da comprovacao

das despesas pagas com adiantamento de viagem ou dos gastos efetuados com
recursos proprios, durante a viagem, que precisam ser reembolsados.

Existem dois momentos em que deve ser realizado o relatério de viagem,

conforme segue:

1. Quando for solicitado adiantamento de viagem:

Nesse caso, devera ser preenchido “Relatério de viagem” (Anexo 7) em

nome do professor/orientador, observando os seguintes procedimentos:

Se utilizar carro préprio para viagem, deve-se anotar a quilometragem.
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Caso nao for registrada a quilometragem percorrida, o valor a ser pago
sera definido conforme a tabela estabelecida pela PROAF;

= Se aviagem for de Onibus, é obrigatdria a apresenta¢do da passagem para
comprovagao dos gastos;

= Para comprovar os gastos com alimentacdo e hospedagem, é necessario
apresentar notas fiscais, constando dados da Fundacdo Educacional de
Criciima;

= Se o adiantamento de viagem for para a participagdo em um evento, é
necessario apresentar o aceite de participacdo do mesmo.

Observagoes:

1 - Quando o valor adiantado for insuficiente para cobrir as despesas, a
diferenca serd reembolsada por meio de depésito bancario na conta corrente do
professor, desde que o projeto tenha saldo.

2-Em caso de sobrade recursos, o professor devera aguardar o recebimento
de um e-mail confirmando o valor restante de sobra para, assim, depositar o valor
na conta da Universidade e encaminhar o comprovante para o e-mail finprojetos@
unesc.net, sendo que esse depdsito deverd ser realizado apds a analise da prestagao
de contas pelo Departamento de Finangas.

2. Quando o professor/coordenador ou bolsista viajar com recursos proprios:

Deverd ser preenchido o “Relatério de viagem” (Anexo 7) em nome do
professor/coordenador, observando os seguintes procedimentos:

e O professor/coordenador ou bolsista paga as despesas da viagem e
solicita reembolso anexando ao formuldrio de reembolso as notas
fiscais originais para comprovacdo das mesmas;

e O reembolso ao professor ou ao bolsista sera realizado por meio de
depdsito bancdrio, na conta corrente do solicitante, desde que o projeto

tenha saldo.
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Observagoes:

e Salienta-se que o pagamento ocorrerda mediante saldo disponivel no
projeto, relatério de viagem corretamente preenchido, apresentagao
dos documentos fiscais de comprovacao das despesas e apresentacdo
de certificado, quando se tratar de viagem para participacdo e
apresentacao de trabalhos em eventos.

f) Solicitacdo de veiculos da Unesc para deslocamento

Quando houver necessidade de utilizacdo de carro da Unesc, os
seguintes procedimentos devem ser seguidos:

1. Preencher todos os campos do formulario de “Solicitacdo de veiculos da
Unesc para deslocamento” (Anexo 8);

2. Entregar o formuldrio devidamente preenchido no Departamento
de Finangas e Contabilidade, a fim de que seja feita a andlise e os
encaminhamentos;

3. O professor/coordenador deve fazer a solicitagdo com no minimo cinco
dias de antecedéncia da data de viagem.

g) Solicitagdo de vale transporte

Como proceder:

1. Preencher todos os campos do formulario de “Solicitacdo de vale
transporte”, ilustracdo no Anexo 9;

2. Entregar o formulario no Departamento de Financas e Contabilidade
para andlise e encaminhamentos;

3. O professor/orientador deverd encaminhar a “Solicitacdo de vale
transporte” com no minimo cinco dias de antecedéncia da data de utilizacao.
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1.2.2 Solicitacdo de servigos de reprografia

Para solicitar os servicos de reprografia, o professor/coordenador
devera encaminhar para o e-mail finprojetos@unesc.net a solicitacdao de
cépias, informando a UNA de vinculacdao do projeto o niumero do edital,
o numero do projeto, o nome do coordenador, a quantidade (cdpias,
impressdo, transparéncias, encadernacgoes, etc.) e o local na Unesc onde
sera realizado o servico de reprografia. Apds a liberagdo da solicitacdo, serd
enviado por e-mail um retorno.

1.2.3 Solicitagdao de material de almoxarifado

Para este tipo de solicitacdo, o professor/coordenador deverd
encaminhar a solicitacdo para o e-mail finprojetos@unesc.net, informando
a UNA de vinculacdo do projeto o numero do edital, o nimero do projeto, o
nome do coordenador, a quantidade e o material desejado. Apds a liberacdo,
serd retornado o e-mail autorizando a retirada do material solicitado no
almoxarifado da Unesc.

1.2.4 Outras solicitagdes

As solicitagOes e assuntos ndo definidos e mencionados neste manual
serdo objeto de andlise e decisdo conjunta entre a Pro-Reitoria de Pds-Gra-
duacdo, Pesquisa e Extensdo e a Pré-Reitoria de Administracdo e Finangas.

Observagoes:

e As solicitagbes deverdo ser entregues pessoalmente no
Departamento de Finangas e Contabilidade, devidamente
assinadas.

1.2.5 Produtos controlados pela Policia Federal e Exército

Os produtos controlados pela Policia Federal somente poderdao ser
adquiridos por meio do Setor de Compras, ndo sendo permitido ao professor
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extensionista adquirir esses produtos e solicitar reembolso, como também
ndo é permitida a entrada desses produtos na Unesc por meio de doag¢do ou
empréstimo sem autorizacdo prévia da Pro-Reitoria de Pds-Graduacgdo, Pesquisa
e Extensdo. InformacgGes sobre os produtos consultar o Anexo | da Portaria n®
1.274, de 25 de agosto de 2003. Para mais detalhes, acessar o link: http.//www.
antt.gov.br/legislacao/PPerigosos/Nacional/Por169-03-MJ.pdf

1.2.6 Despesas ndao reembolsaveis

As seguintes despesas ndao serdao reembolsadas com recursos dos

projetos de pesquisa e extensao:

Despesas adicionais em hotéis, como: bebidas alcodlicas e frigobar;
Despesas com telefones e internet;

Despesas com balas, chicletes, chocolates e supérfluos;
Comprovante de despesa com viagem emitida ha mais de 30 dias;

Despesas com obras civis (ressalvadas as obras com instala¢des e
adaptagbes necessarias ao adequado funcionamento de equipamentos);

Despesas com pagamento de saldrios ou complementacdo salarial de
pessoal técnico e administrativo ou quaisquer outras vantagens;

Despesas com concessao de bolsas;
Despesas como conta de luz, dgua e telefone;

Despesas com servicos de consultoria ou assisténcia técnica, exceto para
manutencdo de equipamentos;

Despesas com confraternizagdo ou festas.

1.2.7 Documentos fiscais reconhecidos para reembolso:

As notas fiscais poderdo ser de venda ao consumidor ou de prestacao

de servico. Considera-se nota fiscal aquela que contém o CNPJ da empresa
prestadora do servico.
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No preenchimento da nota fiscal, deve-se observar:

Data correta;

Discriminacdo dos materiais ou servigos com seus valores, quantidades
e o total geral;

A nota fiscal devera ser nominal a FUCRI.

IMPORTANTE:

O documento fiscal em nome da FUCRI deverd estar acompanhado do
comprovante de pagamento (carimbo ou recibo do fornecedor);

N3o serdo aceitos recibos comuns, ou seja, que ndo possuam o CNPJ
impresso no mesmo;

Ndo serdo aceitos documentos com rasuras e valores ilegiveis;

Os documentos fiscais apresentados deverdo ser compativeis com o
objeto do servico ou compra efetuada. Quando o fornecedor do material
ou prestador do servigo ndo possuir nota fiscal, devera, obrigatoriamente,
adquirir uma nota fiscal na prefeitura;

A data da nota fiscal, no caso de participacdo em eventos, deve
corresponder ao periodo do mesmo.

1.2.8 Manual de inscri¢cdo de bolsistas e substituicdo de bolsistas
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Como proceder:

Paraainscricdo de um novo bolsista, é necessario preencher o formulario
de inscricdo de bolsista (Anexo 10) e entregar na secretaria da Unidade
Académica;

Para a substituicdo de um bolsista por outro, é necessdario preencher o
formuldrio de inscricdo de substituicdo de bolsista (Anexo 11) e entregar
na secretaria da Unidade Académica.



1.2.9 Procedimentos para o encaminhamento de voluntarios para realizacdo de
atividades em atividades de Pesquisa e Extensdo da Unesc

O propositivo deste dispositivo é orientar sobre os procedimentos
para ingressar no Programa de Colaborador Voluntario® (doravante PCV), nas
atividades de Pesquisa e Extensdao da Unesc, de acordo com a Resolugao da
Camara de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo n2 05/2010.

Os interessados em integrar o programa dentro da Unesc deverao fazer
os seguintes encaminhamentos:

1) Colaborador voluntario (CV) procura o orientador (professor ou
responsavel pela atividade);

2) O orientador o encaminha para o preenchimento do termo de adesao
(Anexo 13);

3) O termo de adesdo deverd ser entregue na Unidade Académica,
acompanhado do Plano de Trabalho + Carta de Aceite do orientador
(Formularios 14 e 15 anexos neste documento);

4) A UNA, mediante os dados do CV, encaminha o nome e o periodo em
gue o CV desenvolvera as atividades ao Setor Pessoal, para o pagamento
do seguro (apdlice coletiva);

5) Ao final do periodo, o CV entrega o relatério a UNA, na qual se insere
assinado também pelo orientador;

6) Mediante aprovacao do relatorio pela UNA, esta solicita a declaracdo a
Propex.

E importante lembrar que, embora os procedimentos sejam simétricos
aos adotados pelo CPAE no Programa Voluntariado, eles ndo se confundem. No
caso do Artigo 170, este diz respeito a politica de aten¢do ao estudante, objeto
de Artigo 170. O Programa de CV vai muito além disso, pois esta sob o escopo
de uma politica académica da Unesc, diferenciando-se sobremaneira do Artigo
170, cuja politica social é do Estado.

1 Para estrangeiros, o primeiro encaminhamento é procurar o Setor de Relagées Internacionais para ins-
trugdes especificas.
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Anexo 1 - Carta de autorizacdo da comunidade para
a realizacdo da extensao

Anexo 2 - Requisicdo de compra de materiais e
contratagdo de servigos

Anexo 3 -Solicitacdo dereservas aéreas/hospedagem
Anexo 4 - Solicitacdo de reembolso

Anexo 5 - Solicitacdo de reembolso por Km rodado
Anexo 6 - Adiantamento de viagem

Anexo 7 - Relatério de viagem

Anexo 8 - Solicitagdo de veiculos (1)

Anexo 9 - Solicitagdo de veiculos (2)

Anexo 10 - Formuldrio de inscricdo de bolsista
Anexo 11 - Formuldrio de substituicdo de bolsista
Anexo 12 - Formuldrio de desisténcia de bolsista
voluntario

Anexo 13 - Termo de adesdo

Anexo 14 - Plano de trabalho do discente voluntdrio
Anexo 15 - Carta de aceite voluntario.

Todos os anexos poderado ser baixados na pdagina da
PROPEX pelo link:
www.unesc.net/cartilhaextensao



CARTA DA COMUNIDADE

Declaro para os devidos fins que estou ciente e aceito que o projeto de extensdo “Titulo do Projeto” seja desenvolvido nesta

instituigdo com o (nome do publico que serd realizado o projeto).

Cricitima, dia de Més de 20 .

Nome do Representante Legal da Instituigdo e Carimbo
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC
DEPARTAMENTO DE FINANGCAS E CONTABILIDADE

Projetos Internos

Coordenador do Projeto:

REQUISIGAO DE COMPRAS DE MATERIAIS E CONTRATAGAO DE SERVIGCOS

Ramal / Contato / E-mail:

Nome do Projeto:

Programa: PIBIC( ) GP( ) EXTENSAO ()
UNA: CSA( ) CET( ) HCE () SAU( )
Unid. De 0 N
Quant. Medida Descrigado do Material

TODAS AS INFORMAGOES DEVERAO SER OBRIGATORIAMENTE PREENCHIDAS

JUSTIFICATIVA

COORDENADOR DO PROJETO
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE
DEPARTAMENTO DE FINANGAS E CONTABILIDADE

unesc SOLICITAGAO DE RESERVAS AEREAS/ HOSPEDAGEM
Univarsidade Projetos Internos

mo
inense

Coordenador do Projeto:

Passageiro ou Hoéspede:

Ramal / Contato / E-mail

Nome do Projeto:

Programa: PIBIC ( ) GP( ) EXTENSAO ()
UNA: CSA( ) CET( ) HCE( ) SAU( )
Reserva Aé rea:
Data Periodo

Trecho I:

Trecho ll:

Trecho llI:
Reserva Hospedagem:
Tipo de Apartamento: Simples ( ) Duplo  ( ) Triplo ( )
Entrada: / / Periodo: Manha ( ) Tarde ( ) Noite (
Saida: / / Periodo: Manha ( ) Tarde ( ) Noite (

Cidade:
Sugestéo de Hotel:

Nome do Evento:

Local:

Site do Evento:

IJUSTIFICATIVA

OBS:
* Deverdo ser encaminhados em anexo os documentos que comprovem a participagdo no evento.
* Todos os campos deverao ser preenchidos.

(COORDENADOR DO PROJETO
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unesc

Universidade
do Extrema
Sul Catarinen:

Coordenador do Projeto:
Favorecido:

Ramal / Contato / E-mail:
Nome do Projeto:

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE
DEPARTAMENTO DE FINANGAS E CONTABILIDADE

SOLICITAGAO DE REEMBOLSO
Projetos Internos

Programa: PIBIC ( ) GP ( ) EXTENSAO ( )
UNA: CSA( ) CET( ) HCE( ) SAU( )
N° N.F Valor R$ Descricao dos Produtos

Coordenador do Projeto

Diretoria de Financas e Contabilidade

Banco:

JUSTIFICATIVA

/Agéncia:

Conta:

CPF:

OBS:

Deverado ser encaminhados em anexo os comprovantes originais das despesas.
Todos os campos deverao ser preenchidos.
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Universidade
©

UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE
DEPARTAMENTO DE FINANGCAS E CONTABILIDADE

SOLICITAGAO DE REEMBOLSO POR KM RODADO EXTENSAO
Projetos Internos

Solicitante:
Dados do Projeto: N°- Nome -
Programa: PIBIC( ) GP( ) EXTENSAO (
UNA: CSA( ) CET( ) HCE( ) SAU( )
Data n° km inicial n° km final || total km (trajeto valor R$

Coordenador do Projeto

Diretoria de Finangas e Contabilidade

E obrigatério o

preenchimento deste Banco:

Pagamento através de: Conta:

(  )Depésito

( )Ordem de Pagamento

CPF:

Recebi em

/ /

Encaminhamentos

O documento devera ser entregue no setor de finangas e contabilidade da UNESC 7 dias ap6s o ultimo dia do

més.

OBS: Informamos que o valor pago pela UNESC por km rodado é R$ 0,33.
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC
DEPARTAMENTO DE FINANGAS E CONTABILIDADE

SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM
Projetos Internos

Coordenador do Projeto:

Ramal / Contato / E-mail

Nome do Projeto:

Programa: PIBIC ( ) GP ( ) EXTENSAO (
UNA: CSA( ) CET( ) HCE( ) SAU( )
Viagem a:

Solicito Adiantamento para Viagem no valor de R$ |

Data do Evento Instituicado Contratada Assunto

Assinatura do Coordenador

Departamento de Finangas e Contabilidade

Banco
Agéncia:
Conta:
CPF:

OBS:

Devera ser encaminhado em anexo o documento que comprove a participacio no evento.
A Solicitagiio devera ser encaminhada com 10 dias de antecedéncia.

[Apés o retorno, é obrigatdria a prestaciio de contas em até 48 horas.

Preencher todos os campos.
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE- UNESC
DEPARTAMENTO DE FINANGAS E CONTABILIDADE

RELATORIO DE VIAGEM
Projetos Internos

[Coordenador do Projeto:

Favorecido:

Ramal / Contato / e-mail

Nome do Projeto:

Programa: PIBIC ( GP ( ) EXTENSAO ()

UNA: CSA( ) CET( ) HCE( ) SAU( )

Data do Evento Instituicdo Contratada Assunto

Meio de Locomocgéao: () Carro Préprio () Carro UNESC
Local Partida:

Local Destino:,

Despesas com Onibus : Despesas com Avido :

[Despesa comTaxi :

Total Parcial:

Outras Despesas:
Despesas com Restaurante:
Outros: Valor da inscrigao:

Total Parcial:

Total de Despesas:
[Solicito Reembolso das despesas acima especificadas.

Ref. a Prestagéo de Contas do Adiantamento de  R$

Assinatura do Coordenador

Departamento de Finangas e Contabilidade

E obrigatério o preenchimento deste Banco:

Agéncia:
Pagamento através de: Conta:
( )Deposito CPF:
(_)Ordem de Pagamento
Recebi em / /
[Justifi

OBS:

[Deverio ser encaminhados em anexo os comprovantes originais das despesas e o certificado do evento.

E:m caso de saidas de campo, é necessirio preencher o item justificativa.

[Todos os campos deverdo ser preenchidos.
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SOLICITAGAO DE VEICULOS

Departamento de Apoio Logistico

DATA DA SOLICITAGAO:

Superior Imediato = Luciane Bisognin Ceretta

Solicitante =

Dados do Projeto =

Centro de Custo =

Telefone para Contato =

DESTINO DA VIAGEM

Local =
Endereco =
OBJETIVO DA VIAGEM
DATAS/HORARIOS DA VIAGEM
SAIDA RETORNO
DATA HORA DATA HORA
MOTORISTA

VEICULOS UNESC

() Automével ()sim () NAO

VEICULOS ALUGADOS - TIPO DE VEICULO

Topic/ Van/Besta ()

Onibus ()
Onibus Semileito ()
Onibus Leito ()
Micro-6nibus ()
Outros ()

NUMERO DE PESSOAS

FUNCIONARIO | PROFESSOR | ALUNO [ TOTAL
|

LOCAL DE SAIDA (Quando for Veiculo da UNESC)

FORA DA UNESC NA UNESC

Nome: Fone: Nome Fone
Endereco:

Nome: Fone:

Enderego:

Nome: Fone:

LOCAL DE SAIDA (Quando for Veiculo Alugado, Onibus, Micro-Onibus, Topic etc.)

Unesc

OBS.:
ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO ASSINATURA DO SOLICITANTE

ENCAMINHAR COM 5 DIAS DE ANTECEDENCIA




¥ SOLICITAGAO DE VEICULOS DE TERCEIROS

Departamento de Apoio Logistico

DATA DA SOLICITACAO:

Superior Imediato =

Solicitante =

Departamento/Setor/Diretoria/Curso =

NUMERO do Centro de Custo a ser lancada a despesa=
Telefone para Contato =

FOI REALIZADO ORCAMENTO? |

() Sim. Contratar no valor de R$ [( ) Nao |

DESTINO DA VIAGEM

Local =

Endereco =
OBJETIVO DA VIAGEM

DATAS/HORARIOS DA VIAGEM
SAIDA RETORNO
DATA [ HORA DATA [ HORA

TIPO DE VEICULO
Topic/ Van
Micro-Onibus
Onibus Urbano
Onibus Leito
Micro-Onibus

S N N S )

NUMERO DE PASSAGEIROS
FUNCIONARIO [ PROFESSOR [ ALUNO \ TOTAL

[ NOME E TELEFONE DO RESPONSAVEL PELA VIAGEM |
[Nome: [Telefone: |

LOCAL DE SAIDA
(_) Estacionamento de 6nibus da UNESC
(_) Rodoviaria
(_) Outro. Qual:

PERCENTUAL OU VALOR PARA RATEIO DE DESPESAS |
| Setor: [Alunos: |

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO SETOR ASSINATURA DA DIRETORIA (UNA /REITORIA)
ENCAMINHAR COM 5 DIAS DE ANTECEDENCIA
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC

Pré-Reitoria de Pés-Graduacéao, Pesquisa e Extensao

FORMULARIO DE INSCRIGAO ACADEMICO-BOLSISTA EXTENSAO

Titulo do Projeto
Ne Projeto ( )

Programa de Extens&o Vinculado: Ano Ano
Inicio: Término:

Nome do Professor-Orientador

Nome do Académico-Bolsista

E-mail Fone residencial Celular
CPF Identidade Cadigo do Aluno Curso
Bairro Cidade UF Cep

Requisitos do Edital:

Média do Académico-Bolsista : Fase do Académico-Bolsista :

Preenchimento obrigatério para todos os campos acima.

Assinatura do Orientador Assinatura do Académico Bolsista

Assinatura do(a) Coordenador(a) de Extensdo da UNA
Encaminhamentos da PROPEX.

Coordenagao do Programa: Data: / /

Secretaria do Controle Financeiro: Data: / /

Encaminhamentos:

O formulario devera ser entregue em sua UNA de origem na data preestabelecida nos editais.




UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC

Pro-Reitoria de Pés-Graduacgao, Pesquisa e Extensao

FORMULARIO DE SUBSTITUIGAO ACADEMICO-BOLSISTA EXTENSAO

Titulo do Projeto
N° Projeto ()

Titulo do Projeto: Ano Ano
Inicio: Término:

INome do Professor-Orientador:

Nome do Académico-Bolsista Atual: Data saida:
E-mail: Fone Cddigo do Aluno: Curso:

Nome do Académico-Bolsista Substituto: Data substituicdo:
E-mail: Fone residencial Celular

CPF Identidade Cddigo do Aluno Curso

Bairro Cidade UF Cep

rRequisitos do Edital:
Média do Académico-Bolsista Substituto: Fase do Académico-Bolsista Substituto:

Motivo da substituigao:

Preenchimento obrigatdrio para todos os campos acima.

Assinatura do Orientador Assinatura do Bolsista Atual

Assinatura do Bolsista Substituto Assinatura do(a) Coordenador(a) de Extensdo da UNA

Encaminhamentos da PROPEX

Coordenagéo do Programa: Data: / /

Secretaria do Controle Financeiro: Data: / /

Encaminhamentos:
O formulario devera ser entregue em sua UNA de origem.
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UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE - UNESC
Pro6-Reitoria de Pés-Graduagao, Pesquisa e Extensao

FORMULARIO DE DESISTENCIA DO ACADEMICO-VOLUNTARIO EXTENSAO

Titulo do Projeto
N° Projeto ( )

Programa de Extenséo Vinculado: Ano Ano
Inicio: Término:

Nome do Professor-Orientador

Nome do Académico-Voluntario Desistente Data saida
E-mail Fone Cadigo do Aluno Celular

CPF Identidade Cadigo do Aluno Curso

Bairro Cidade UF Cep

Motivo da desisténcia:

Preenchimento obrigatério para todos os campos acima.

Assinatura do Orientador Assinatura do Voluntario Desistente

Assinatura do(a) Coordenador(a) de Extensdo da UNA

Encaminhamentos da PROPEX

Coordenagao do Programa: Data: / /

Secretaria do Controle Financeiro: Data: / /

Encaminhamentos

O formulario devera ser entregue em sua UNA de origem. No ato da entrega, o académico precisa
solicitar a secretaria uma declaracéo referente ao numero de horas realizadas no projeto.




TERMO DE ADESAO

Pelo presente TERM O DE ADE S A O que firmam entre si a FUNDACAO
EDUCACIONAL DE CRICIUMA - FUCRI, mantenedora da Universidade do
Extremo Sul Catarinense — UNESC, com sede na Av. Universitaria n. 1105 — Bairro
Universitario — Criciima/SC e inscrita no CNPJ sob n. 83.661.074/0001-04, doravante
denominada ENTIDADE, ¢ o VOLUNTARIO abaixo qualificado, ficam estabelecidas
as clausulas e condigdes que regerdo a atuagdo do Voluntario junto a Entidade, nos
termos da Lei 9.608/98.

VOLUNTARIO

Nome:

Estado Civil:

RG/CPF:

Endereco:

ATIVIDADES

Descrigao:

Dias/Horarios:

Periodo:

Clausula Primeira: O VOLUNTARIO se compromete a auxiliar a ENTIDADE,
desenvolvendo as atividades acima especificadas, podendo, no entanto, participar de
outras no relacionadas, mediante manifestagdo, que fica fazendo parte deste Termo de
Adesdo.

Clausula Segunda: O VOLUNTARIO realizara suas atividades nos dias e horarios
previstos, podendo modifica-los a qualquer tempo, em comum acordo com a
ENTIDADE.

Clausula Terceira: As despesas realizadas pelo VOLUNTARIO em beneficio da
ENTIDADE, com a prévia e expressa autorizagdo desta, serdo reembolsadas mediante
apresentacdo de nota fiscal.
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Clausula Quarta: O presente Termo de Adesdo podera ser rescindido por qualquer das
partes, nas seguintes hipoteses:

I —pelo decurso de seu prazo de vigéncia;

II — por manifestacdo expressa do Colaborador Voluntario, mediante comunicado
formal a UNESC, feito com antecedéncia de 30 (trinta) dias.

III — por decisdo da instancia deliberativa do 6rgao da UNESC ao qual esta vinculado o
Colaborador Voluntario, aprovada pela Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo, Pesquisa e
Extensdo, mediante comunicado formal ao Colaborador Voluntario, feito com
antecedéncia de 30 (trinta) dias.

Clausula Quinta: O VOLUNTARIO declara ser conhecedor do inteiro teor da Lei
Federal n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, especialmente de que o servigo voluntario
“ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigagdo de natureza trabalhista, previdencidria
ou afim”.

Clausula Sexta: Fica eleito de comum acordo o foro da Comarca de Criciuma, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer divida
ou litigio decorrente deste Termo de Adesao.

Por estarem acordes, celebram o presente termo em 03 (trés) vias de igual teor.

Cricitima, de de20 .
ENTIDADE VOLUNTARIO
Testemunhas:




UNIVERSIDADE DO EXTREMO SUL CATARINENSE — UNESC
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA E EXTENSAO
UNIDADE ACADEMICA DE

PLANO DE TRABALHO DISCENTE VOLUNTARIO

N° de Inscrigdo

do Projeto: Titulo do Projeto:

Nome do
Coordenador do
Projeto:

Nome do Discente
Voluntario

Curso do Discente

Voluntario Fase

E-mail do
Discente Fone
Voluntaro

ATIVIDADES QUE SERAO REALIZADAS PELO ACADEMICO VOLUNTARIO

Atividades Dias da Srer.nana e
Horario

R [QA[N| N | W(|—

Assinatura do Coordenador do Projeto

Assinatura do Académico Voluntario
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CARTA DE ACEITE VOLUNTARIO

Eu, , nacionalidade, estado civil, portador(a) do RG n° ,
inscrito(a) no CPF sob o n° , professor (a) orientador (a) do Projetos de Extensdo,
TITULO DO PROJETO:
regulamentado  pelo Edital n® /20 da  Unidade  Académica de
, declaro, para os devidos fins que

ACEITO o(a) académico (a) (codigo Unesc) participar
como DISCENTE VOLUNTARIO do Projeto de Extensdo acima mencionado nos seguintes
dias da semana: (horérios); (horarios);

(horarios).

Cricitima, ~ de  de20 .

Ciente do(a) Orientador(a)

Titulagdo, Nome do(a) Professor(a) (codigo Unesc)
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